
Senast uppdaterat & 
signerat

Signerat av Verksamhetsområde Process Behandling Ändamålet/ändamålen för 
behandlingen*

Behandlingsansvarig*

Tydliggör ansvaret

Huvudregistrerad* Övriga registrerade Behandlade personuppgifter* Behandlas känsliga 
personuppgifter?*

Laglig grund. Ange EN eller 
FLERA grunder & specificera 
var denna finns*

Gallringsrutiner*  Lämnas uppgifter ut 
UTANFÖR organisationen?*

Leverantör/Biträde

Finns 
personuppgiftsbiträdesavt
al?*

Från vem/vilket system 
har uppgifterna kommit?*

System under 
behandling och lagring*

Åtgärder för att trygga 
säkerheten i 
behandlingen?*

Tillgång/behörighet Har en DPIA gjorts? Informationsägare Gallringsansvarig Kommer uppgifter att föras 
över till land utanför EU?

Anmälan till Datainspektionen

Bronsyxans 
samfällighetsförening

Nämn vilken process 
behandlingen finns 
underr. Det finns även 
möjlighet att flera 
processer täcker flera 
behandlingar

Behandlingens benämning Ex 1. fullgöra avtal/köp, riktad 
marknadsföring, kundanpassa 
varor & tjänster, marknads & 
kundanalyser etc. 
Ex 2. administrera personaldata

Kolumn markerad med * är 
lagkrav att dokumentera 

Ange vem som är ansvarig för 
behandlingen

Ange vilket 
masterdataobjekt berör 
behandlingen

Om det finns någon 
annan PU som kan 
hanteras under 
behandlingen

Ange typ av personuppgift som 
förekommer. Ex. Namn, adress, 
e-post, telefonnumer, 
personnummer, foto, 
kundnummer, IP-nummer, 
kortnummer etc. + Övriga 
uppgifter (ange om fritext-fält 
används innehållande 
personuppgifter)

Ange: Ja/Nej/Vet ej  
(Om ja, specificera 
vilka)

Se beskrivning i flik 
"Känsliga uppgifter"

SAMTYCKE: Den registrerade 
har lämnat sitt samtycke
A. Avtal med den registrerade 
ska kunna fullgöras
B. Den 
personuppgiftsansvarige ska 
kunna fullgöra en rättslig 
skyldighet
C. Vitala intressen för den 
registrerade ska skyddas
D. En arbetsuppgift av allmänt 
intresse ska kunna utföras
F. Berättigat intresse för 
behandlingen väger tyngre än 
den registrerades intresse
 av skydd mot kränkning av 
den personliga integriteten

Tydliggör hur länge och 
vilka personuppgifter som 
behöver lagras

Ex. Hur länge lagras 
personuppgifter, sker 
gallring automatiskt eller 
manuellt

Ex. Underleverantör (Om ja, 
ange mottagare och vilka 
uppgifter som lämnas) 

Ange: Ja/Nej/Vet ej Ange varifrån data 
kommer ifrån

Ange vilka system som 
har PU-data under 
behandling samt var data 
lagras

Ange: Säkerhetsåtgärder på 
plats, tekniska och 
organisatoriska.

Ange: Vilka som har 
behörighet och hur 
behörigheter/tillgång 
begränsas

Ange: Ja/Nej/Vet ej Ange ansvarig över 
information (PU) för berörd 
masterdataobjekt

Ange: Ansvarig person för 
att gallring sker korrekt 
vid/efter behandling 
(systemägare för 
källsystemet som hanterar 
den registrerade)

ANGE: Nej/Ja/Vet ej  (Om ja, 
ange om det sker med eller utan 
samtycke eller författningsstöd 
SAMT ange vilka behandlingar 
genomförs utanför EU.)

Ange: Om det har skett några 
anmälningar till 
Datainspektionen, ex tillföljd av 
incidenter.

Samfällighetsförening Medlemsadministration Administration av 
samfällighetsförening

Styrelsen Medlemmar Namn
Personnummer
Adress
Telefonnummer
Mail
Fastighetsdata

Ja, personnummer Intresseavvägning och laglig 
förpliktelse

Sparas fortlöpande under 
medlemskap samt gallras 
därefter tidigast efter 10 år 

Ja, till fastighetsregistret samt  
entreprenörer. 

Nej
Samfälligheten bedömer att 
entreprenörer som får del av 
personuppgifter från 
samfällighetens har delat PU 
ansvar för uppgifter som är 
nödvändiga för att fullgöra 
entreprenaden. 

Medlemmar, 
fastigehtsregistret

Persondator Varje enskild berörd person 
har i uppdrag att behandla 
uppgifterna i enlighet med 
samföllighetens instruktioner

Personliga datorer Nej Styrelsen Varje enskild berörd 
styrelsemedlem

Nej Styrelsen

Samfällighetsförening Styrelse & årsmötes 
administration

Administration av styrelsearbetet 
inkl årsmöten

Styrelsen Styrelsemedlemmar Adjungerade Namn
Adress
Telefonnummer
Mail
Foto (styrelsemedlemmar)

Nej Intresseavvägning och laglig 
förpliktelse

Sparas minimum 
innevaranade år + 7 år i 
enlighet med 
bokföringslagen därefter 
gallras uppgifterna så snart 
det inte finns behov av att 
ha kvar dem. 

Ja, till fastighetsregistret.
Uppgifter publiceras också på 
samfällighetens hemsida på 
Internet

Nej Medlemmar och 
årsmötesprotokoll

Persondator Varje enskild berörd person 
har i uppdrag att behandla 
uppgifterna i enlighet med 
samföllighetens instruktioner

Personliga datorer Nej Styrelsen Varje enskild berörd 
styrelsemedlem

Nej Styrelsen

Samfällighetsförening Övrig medlemsservice Medlemsnytta Styrelsen Medlemmar och 
inneboende

Namn
Kontaktuppgifter

Nej Intresseavvägning Namn på medlemmar samt 
kontaktauppgifter gallras 
inom skälig tid från att 
enskild medlem flyttat eller 
avsagt sig nehandlingen. 

Nej förutom att uppgifter 
publiceras på samfällighetens 
hemsida på Internet. 

Nej Medlemmar Persondator hos enskilda 
styrelsemedlemmar

Varje enskild berörd person 
har i uppdrag att behandla 
uppgifterna i enlighet med 
samföllighetens instruktioner

Personliga datorer Nej Styrelsen Varje enskild berörd 
styrelsemedlem

Nej Styrelsen

 Information till DatainspektionenInformationsflöde & Personuppgiftsbiträden RollerÖvergripande information om behandling Säkerhetsåtgärder


