Instruktion for Oxndgirdens samfillighetsforening for att uppfylla Dataskyddsforordningen
(GDPR) for samfillighetsforeningar
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1 Inledning

Fran och med den 25 maj 2018 giller dataskyddsfoérordningen (GDPR) som lag i alla EU:s
medlemslédnder. I Sverige ersétts dirmed personuppgiftslagen (PUL) av EU-férordningen.
Samfallighetsforeningar hanterar personuppgifter och betraktas i sdvdl PUL som GDPR
som personuppgiftsansvariga och ska alltsé efter dataskyddsforordningens ikrafttradande
iaktta de nya bestimmelserna.

1.1 Sammanfattning



Foreningen har identifierat all personinformation som hanteras och beskrivit 1
Behandlingsregistret;
Vilken information som behandlas

Varfor

Vilken lagring grund finns
Var informationen sparas och
Hur ldnge informationen sparas

Speciellt giller foljande:

Ingen personinformation sparas av styrelsemedlemmar eller
kommitte-medlemmar

Ingen e-post sparas i elektronisk form

"Hemlig kopia" anvénds vid massutskick med e-post

Sekreterare arkivera handlingar i pappersformat och elektroniskt enligt

behandlingsregistret

Ekonom arkiverar handlingar i pappersformat eller elektroniskt enligt

behandlingsregistret

Arkiv forvaras i last utrymme och 16senordsskyddat (géiller elektronisk

information)

Elektronisk information lagras pé lokal harddisk. Ingen molnlagring

Gallring av alla arkiverade handlingar gors kontinuerligt enligt

behandlingsregistret

(Nya) Styrelsemedlemmar informeras av valberedningen om att

deltagande forutsitter att hen godkédnner att namn och

kontaktinformation lagras och gors tillgéngliga pd hemsida och

anslagstavlor

Sammankallande 1 kommitteer, Revisorer informeras av valberedningen

att deltagande forutsitter att hen godkédnner att namn och

kontaktinformation lagras och gors tillgédngliga p4 hemsida och

anslagstavlor

All kénslig info distribueras inom styrelsen via villaigarnas

16senordsskyddade hemsida.

Hemsidan anvénds for aktuell information till styrelsen. Ingen

langtidslagring

Hemsidan anvénds for icke kénslig information till medlemmarna samt

aven for stimmohandlingar och stimmoprotokoll

2 Allmént om personuppgifter

2.1 Personuppgifter

Personuppgifter dr all slags information som direkt eller indirekt kan hinforas till en fysisk
person som dr 1 livet. Det rdcker att det 4r mojligt att rdkna ut vem uppgiften handlar om for
att uppgiften ska anses vara en personuppgift. Nagra exempel pa personuppgifter ar som

foljer:

[ Namn
[ Adress



[J Fastighetsbeteckning

[J Telefonnummer

[ Personnummer

1 E-postadress

] Registreringsnummer till en bil
[J Fotografier och filmer

Samfallighetsforeningar behandlar personuppgifter, kanske frimst genom uppréttande av
debiteringsldngd men ocksd medlemsforteckningar, 1 motesprotokoll, listor med bilars
registreringsnummer, namnlistor apropa stiddagar etc.

2.2 Kénsliga personuppgifter

Vissa personuppgifter betraktas som sérskilt kinsliga. Detta dr uppgifter som till exempel
vittnar om en persons hélsotillstdnd (fysiska eller psykiska akommor), sexuell ldggning,
religios eller filosofisk dvertygelse, fackforeningsmedlemskap eller etnicitet.

2.3 Personnummer

Personnummer 4r inte kategoriskt en kanslig personuppgift men ar dndé foremal for viss
sarreglering som har betydelse for nir personnummer far behandlas. EU-forordningen har
lamnat &t medlemslénderna att sjdlva ndrmare reglera pa vilka sérskilda villkor behandling
far ske.

2.4 Vem ir personuppgiftsansvarig?

Dataskyddsforordningen definierar personuppgiftsansvarig som:

en fysisk eller juridisk person, offentlig myndighet, institution eller annat organ som
ensamt eller tillsammans med andra bestimmer dndamalen och medlen for behandlingen
av personuppgifter(...)”

Vanligtvis dr den juridiska person eller myndighet som behandlar personuppgifter 1 sin
verksamhet att betrakta som personuppgiftsansvarig. For samfillighetsforeningar ar alltsa
sjdlva samfillighetsforeningens juridiska person att betrakta som personuppgiftsansvarig.
Styrelsen, som foretrdder foreningen, har det yttersta ansvaret for att foreningen ska kunna
folja dataskyddsforordningens regler men det ar alltsé fortfarande sjélva foreningen som ar
personuppgiftsansvarig, styrelsen dr inte heller ndgon egen juridisk person.

3 Behandling av personuppgifter

3.1 Vad innebér behandling?

Att behandla personuppgifter innebér i princip all tinkbar hantering av personuppgifter.
Dataskyddsforordningen definierar behandling som atgérder sdsom insamling, registrering,
organisering, strukturering, lagring, bearbetning eller dndring, framtagning, ldsning,
anviandning, utlimning genom Overforing, spridning eller tillhandahallande pd annat sétt,
justering eller sammanforande, begrinsning, radering eller forstoring av personuppgifter.
Négra vanliga atgirder som forekommer i samféllighetsféreningar och som innebér att
personuppgifter behdver undergd behandling é&r:

[ Upprattande och framldggande av debiteringslédngd,

(] uppréttande av rostldngd,

(] anteckningar i protokoll, till exempel reservationer,



(] protokollforing av valda styrelseledamdter,
O utskick till medlemmarna,
(] kontaktuppgifter till styrelsen pa hemsida.

Det finns alltsa i princip inte nagot utrymme for att hantera personuppgifter pa ett sitt som
inte innebdr en behandling i1 dataskyddsforordningens mening.

3.2 Nér far en samféllighetsforening behandla personuppgifter?

Personuppgifter far registreras och behandlas om det finns en rittslig grund {or
behandlingen. Réttslig grund kan vara ndgot av foljande:

1 Behandlingen &dr nodvéndig for att ett avtal mellan personen och den
personuppgiftsansvarige ska var uppfyllt,

) En rattslig forpliktelse som den personuppgiftsansvarige har.

) En intresseavvégning dir den personuppgiftsansvariges intresse av behandlingen viger
tyngre dn den registrerades intresse av skydd mot krdnkningar av den personliga integriteten.
) Den personuppgiftsansvarige kan ocksa ha erhallit samtycke f6r behandling av personens
uppgifter

Till skillnad fran foreningar med frivilligt medlemskap dar grunden for behandling till stor
del &r avtal, utgor grunden for den mesta behandling som samféllighetsforeningar utfor att
foreningen har en réttslig forpliktelse att utféra behandlingen.

Nedan foljer nagra exempel dér sa ar fallet:

3.2.1 Lagfartsforteckningar

Att bestélla och ta emot en lagfartsforteckning dr en behandling, insamling, av
personuppgifter. Andamélet #r att kunna uppritta en korrekt debiteringslingd och den
rittsliga grunden &r den réttsliga forpliktelse styrelsen har att uttaxera for foreningens
medelsbehov.

3.2.2 Uttaxering

En samfillighetsforening ska, enligt lagen om forvaltning av samfalligheter (SFL), uttaxera
foreningens medlemmar for foreningens medelsbehov. Detta gors, enligt samma lag, genom
uppréttande och pé stimma framldggande av en debiteringslangd som ocksé ska innehalla
uppgifter om de medlemmar som é&r betalningsskyldiga.

3.2.3 Rostléangd

De som har beslutanderétt pd en samfallighetsforenings stdimma &r de som dr medlemmar i
foreningen och deltar pa stimman. En rostlangd innehéaller uppgifter om dessa medlemmar.
Enligt SFL tas stimmobeslut genom att de medlemmar som deltar pd stimman rostar i
frdgan och utfallet blir sedermera den stdndpunkt som en majoritet av medlemmarna pa
stimman bitritt. Aven om det inte foljer uttryckligen av SFL att en rostlingd ska upprittas
foljer det av flera andra bestdmmelser att en sddan handling ar i princip oumbdérlig for att
kunna avgora att ett stimmobeslut tagits pa ett behorigt stt.

3.2.4 Stimmoprotokoll



Vid protokollféring kan man behova skriva ned namn pd medlemmar som deltagit i
debatten pa stimman, reserverat sig mot beslut eller valts till styrelseposter. Aterigen
framgar det inte svart pa vitt att man har lagstod for den hér behandlingen. Att medlemmar
har rétt att fa reservationer forda till ett stimmoprotokoll dr en allmén foreningsrittslig
princip, dven att foredraganden pa stimman namnges i protokollet far vara hanforligt dit,
det ar emellertid inte en lika tillfredsstéllande grund for behandling som till exempel
uttaxering. Att de valda styrelseledamdternas namn maste antecknas foljer dels av
stadgarnas foreskrifter att styrelsen utses av stimman, dels av foreningens skyldighet att
registrera styrelseledamoterna hos samféllighetsregistret.

Tillhandah&llandet av protokollet senast tvd veckor efter stimman ar en behandling som
foljer av en rittslig forpliktelse enligt lag och innebér en behandling av de personuppgifter
som star med i protokollet. Det kan dirfor vara bra att begrinsa tillhandahallandet sa

att det inte skickas ut utan bara finns tillgdngligt pé ndgon plats som medlemmarna

fér information om.

Stimmoprotokollet kan ocksa behdva skickas in till kronofogden vid begéran om direkt
verkstillighet for en utdebiterad avgift som inte betalats in.

3.2.5 Styrelseprotokoll

Styrelsen kan i sitt protokoll ha anledning att diskutera enskilda medlemmar, till exempel
for att en medlem har skickat in en skrivelse till styrelsen eller dd man har problem att fa in
medlemsavgift fran en medlem. D4 séddana fragor kan vara delikata bor man iaktta viss
forsiktighet 1 hur protokollet sedan hanteras. Styrelseprotokollen dr dirfor tillgdngliga
endast for styrelsen. Eftersom medlem har rétt att ta del av information som beror denna, ska
styrelsen inte under ndgra omstandigheter skriva ndgot i protokollet som styrelsen vid behov
inte kan forsvara, om protokollet visas upp for den som uppgifterna beror.

Protokollen gors tillgédngliga inom styrelsen via en 16senordsskyddad hemsida.

3.3 Behandling av personnummer

Betriffande personnummer har dataskyddsutredningen foreslagit att sddana uppgifter ska fa
behandlas bara om det dr klart motiverat med hénsyn till &ndamélet med behandlingen,
vikten av en séker identifiering eller nagot annat beaktansvért skél. Forslaget
overensstimmer 1 stort sett med PUL:s regler om behandling personnummer.

Foreningen behandlar dérfor inte personnummer. Enda géngen det kan goras dr vid en
indrivning

for att sikerstilla identiteten hos den betalningsskyldige medlemmen.

I de flesta fall torde dock uppgift om namn och fastighet som framgar av debiteringsldngden
vara tillrackligt for att identifiera den betalningsskyldige i indrivningssammanhang.

4 Medlemmarnas réttigheter - Ritt till information

Nér foreningen behandlar personuppgifter har de registrerade ritt att fa information om det.
Detta giller dels nér uppgifterna samlas in fran de registrerade, ndr uppgifterna samlas in
frdn ndgon annan och ndr den registrerade sjilv begir information (registerutdrag).

Den information som ska ges nér uppgifter samlas in ar:
1 Uppgift om vem som &r personuppgiftsansvarig (samféllighetsféreningen och dess
foretradare),



[ Uppgift om vem som &dr ansvarig for personuppgiftsfragor,

[1 Vilken typ av personuppgifter som samlats in (kategori till exempel namn, adress),

[J Om uppgifterna kommer frdn ndgon annan dn den registrerade, var uppgifterna kommer
fran.

[1 Andamélet med behandlingen,

(1 Raéttslig grund for behandling (se 3.2),

[J Hur lange uppgifterna kommer lagras och

1 I forekommande fall, vem uppgifterna utlamnas till, till exempel en organisation eller
myndighet.

Nar den registrerade sjdlv begér ett registerutdrag ska foljande information 1dmnas ut.
[1 Vilken typ av personuppgifter som samlats in,

[] Andamalet med behandlingen,

[] Varifran uppgifterna kommer,

) Hur lange uppgifterna kommer att lagras och

1 Vem uppgifterna har lamnats ut till.

Den registrerade ska dven fa information om sina mojligheter att begira rittelse eller
radering av personuppgifterna samt ritten att inge klagomal till Datainspektionen.

5 Utskick med e-post

E-post som innehéller personuppgifter omfattas av dataskyddsforordningen.
Epostmeddelanden

ar ett vanligt sitt att skicka ut information, det dr emellertid inte nigot

speciellt sakert sitt att gora det pa ur IT-sédkerhetssynpunkt. E-postmeddelanden liknas ofta
vid 6ppna vykort som vem som helst kan 14sa pd vigen.

E-post anvinds darfor endast inte for personuppgifter forutom lagstadgad information 1
samband med stimmor.

5.1 Massutskick

Det kan fOrstas vara motiverat att skicka ut e-post till hela medlemskretset i ett enda
massutskick. Det man ska tinka pa &r att e-postadresser ér personuppgifter. Dérfor ska
"hemlig kopia’ anvéndas vid utskick, for att medlemmarna inte ska bli mottagare av varandras
e-postadresser 1 onddan.

5.2 Se dver vad som skickas ut

Det ar forstas viktigt for en samfallighetsforening att nd ut med information till
medlemmarna. Det &r forstds fullt rimligt att styrelsen skickar ut mail om till exempelvad
man bestdmt pa ett styrelsemote eller om en kommande stamspolning eller dylikt, sddan
information dr inte heller sddan att den behdver innehalla personuppgifter.

5.2.1 Stammoprotokoll

Stimmoprotokollen kénns kanske inte lika sjélvklara. Enligt lag ska stimmoprotokollet
hallas tillgdngligt for medlemmarna senast tva veckor efter stimman. Att hilla ndgonting
tillgéngligt innebdr emellertid inte nddvandigtvis att det ska delas ut. I lagens mening dr den



rattsliga forpliktelsen uppfylld om protokollet finns att l4sa pé en plats som medlemmarna
far information om.

Eftersom vi av tradition har skickat ut protokollen och dven publicerat dom pa
samfillighetens

hemsida, sa fortsétter vi med den hanteringen.

5.2.2 Debiteringslangd

For debiteringsldngden géller ett liknande resonemang som for stimmoprotokollet.
Langden &r en utpriaglad lista med personuppgifter och lagen foreskriver endast att den ska
framléggas pd stimman samt (enligt normalstadgarna) finnas tillgénglig under kallelsetiden.
Man kan tycka att det ar rimligt att skicka hem ldngden till medlemmarna eftersom det dér
framgar nér medlemmarna ska betala sina medlemsavgifter men med beaktande av
dataskyddsforordningen dr det alltsé inte sjdlvklart.

Pa samma grund som for stimmoprotokoll fortsatter vi dock med utskick.

6 Tredje land (Utanfor EU och EES)

De flesta tar kanske inte med sig samfélligheten pa solsemestern men det kan vara virt att
nimna att i princip all behandling méste ske inom EU och EES. Aker till exempel en
styrelseledamot till ett tredje land far han eller hon alltsd ldmna styrelsearbetet hemma
under tiden.



