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ROLLBESKRIVNINGAR
KARRHOKENS SAMFALLIGHETSFORENING

ORDFORANDE

En av styrelseledamdoterna skall valjas till ordférande. Det gors vanligtvis vid foreningsstamman enligt
stadgarna, men stadgarna kan bestdamma att styrelsen internt beslutar om ordférandeposten vid ett
konstituerande styrelsemote.

Ordféranden har huvudansvaret inom styrelsen och ar féreningens ansikte utat. Hen skall noga folja
foreningens verksamhet och se till att 6vriga ledamoter far tillrackliga upplysningar sa att de kan
skota sina uppdrag pa ett riktigt satt. Hen skall se till att stadgarna f6ljs och att
styrelsesammantraden halls ndgot sa nar regelbundet om det behovs.

KASSOR
Den person som valjs till kassor skall géra foljande:

Kontrollera att arets utdebitering fran fastighetsdgarna betalas in.
Gora utbetalningar och se till att fordringar kravs in.

Se till att foreningens bokforing skots och se till att verifikationer finns for alla in- och
utbetalningar.

Se till att féreningens skatter och avgifter betalas in.

Fora andelsforteckning.

Kontrollera att foreningens egendom ar ordentligt forsdkrad.
Lamna budgetunderlag till styrelsen.

Delta i styrelsearbetet.

Informera Ovriga i styrelsen om ekonomin.

Deklarera.

Lamna forslag pa debiteringslangd.

Gora bokslut och budget.

SEKRETERARE
Den person som valjs till sekreterare skall géra foljande:

Forbereda styrelsens sammantraden och féreningsstammorna.

Infor styrelsens sammantradande och foreningsstimmorna prata med ordféranden om
motets dagordning.

Fora protokoll 6ver styrelsesammantradena.

Foérvara skrivelser mm i gemensamt beslutat forum?! och format.

Ha hand om system for att kontrollera att styrelsen beslut verkligen genomfors.
Underteckna skrivelser mm, tillsammans med ordférande och férvara kopior av dessa i
gemensamt beslutat forum och format.

Gora forslag till verksamhetsberattelse.

GDPR - AMBASSADOR
Styrelsens ledamot kommer inneha rollen som GDPR-ambassador och ska gora féljande:

L Fér narvarande Dropbox.
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- Samlain, ansvara och uppdatera féreningens medlemmars personuppgifter och
medgivanden.

LEDAMOT
Ledamoterna skall se till att ordférande, kasséren och sekreteraren skoter sina arbetsuppgifter, om
sa ej sker kan de sjalva bli ansvariga.

GEMENSAMT ANSVAR
Det ar alltid hela styrelsens ansvar att se till att redovisningen, medlemsférvaltningen, protokollen
mm skots.




