Roller och Ansvar inom samfilligheten (HSF)
Ordforande

Har till uppgift att:

ansvara for och leda styrelsens arbete gallande den I6pande férvaltningen av samfalligheten i
enlighet med lagar, stadgar och stammobeslut

ha tillsynsansvar for sakerheten och funktionen av samfallighetens anlaggningar

vara sammankallande for styrelsemoten

ansvara for kallelse till styrelsemote, kontaktombudsmote och foreningsstamma

ansvara for dagordning och genomférande av styrelsemoéte, kontaktombudsmote och
foreningsstamma

justera protokoll fran styrelsemoten

attestera storre utgifter i styrelsens verksamhet

vara huvudansvarig for samfallighetens olika avtal, t.ex. for elavtal, kabel-TV, for sommar- och
vinterunderhall

vara huvudansvarig for samfallighetens originalnycklar

svara for samfallighetens talan gentemot myndighet

ansvara for att ndgon ledamot i styrelsen gor hembesok till nyinflyttade medlemmar, halsar
valkommen och ge information

tillsammans med oOvriga i styrelsen planera for drift och underhall av samfillighetens egendom

vara ensam firmatecknare for samfalligheten (liksom kassoren)

Sekreterare

Har till uppgift att:

fora protokoll vid samfallighetens moten

ansvara for att justering av protokollen sker

ansvara for arkivering av originalprotokoll fran alla moéten

skriva Verksamhetsberattelse och ansvara for framtagning/distribution av arsmoteshandlingar

vara huvudansvarig for styrelsens kommunikation med fastighetsdgarna, mestadels via Vinkelbladet
och epost

ansvara for den l6pande uppdateringen av hemsidan med information, till exempel protokoll,
vinkelblad, information om staddagar, info fran grannsamverkan med mera

att I1opande lasa och (koordinerat med Ovriga i styrelsen) svara pa epost till ”@vinkelsidan.se”
ansvara for medlemsregister, debiteringslangd och 6vriga kontaktuppgifter till medlemmarna, samt
forse kassor och 6vrig styrelse med samma uppgifter

Kassor

Har till uppgift att:

ta emot och betala rakningar samt hantera utlagg



e ansvara for att foreningen har adekvata forsakringar for verksamheten
e ansvara for att eventuella skatter och avgifter betalas

e ansvara for I6pande bokforing

e ansvara for uppfoljning av budget, resultat- och balansrakning

e vara kontaktperson for post, bank och forsakringar

e ansvara for paminnelse till fastighetsdagare om obetalda samfallighetsavgifter
¢ ha kontakt med inkasso/kronofogden vid ej betalda avgifter

e ansvarig for kommunikation med H151, kommunens fastighet

e kontakta och dverlamna bokfoéring till revisorerna infér arsmote

e tafram forslag till kommande ars budget

e ansvara for att uppratta arsbokslut och budgetforslag infor arsmotet

e vara ensam firmatecknare for samfalligheten (liksom ordféranden)

Ledamot

Har till uppgift att:

e ansvara for uppdatering av dokument som lamnas vid dgarbyten:
o Agarbyte Hedemoravigens samfillighetsforening
o Info vid dgarbyte Hedemoravagens samfallighetsforening
o Valkommen till Hedemoravagens samfallighetsférening (inkl. trivselregler)
e ansvara for utdelning av ovanstaende dokument nar fastighet i samfalligheten ar till férsaljning
e ansvara for kommunikation fér sdsongsunderhall dvs. vinter- och sommarunderhall
e haen aktiv roll i projektrelaterade uppgifter i samfalligheten
e ansvara for uppdatering av den kort/langsiktiga underhallsplanen
e halla l6pande kommunikation med kontaktombuden
e en avledamoterna agerar som webbansvarig tillsammans med sekreteraren, d.v.s. ansvara for
hemsidans innehall, andringar och ombyggnad av hemsidans struktur

Kontaktombud

Kontaktombudssysslan syftar till att astadkomma en naturlig arbetsférdelning inom samfallighetens
omraden. Kontaktombudskapet ska cirkulera inom respektive omrade. Kontaktombudet ska organisera och
ansvara for minst ett kalenderar d v s staddag var och host. Vid tillsdttande av nytt kontaktombud ska
frivillighet tillampas annars enligt husnummerordning.

Kontaktombud har till uppgift att:

e ha kontakt med styrelsen och halla sig informerad om |6pande fragor inom samfalligheten

e organisera arbetet under var- och hoststadningen, ansvara for forplagnad efter staddag enligt
turordning i omradet

e se till att trasiga sakringar, glodlampor, kupoler m.m. vid garage och gangvagar byts ut vid behov

e se till att grovsopor inte stalls ut, (sddana ska hushallen sjdlva ansvara for)

o fylla pa papperspasar i hallare for de bruna sopkarlen, alternativt dela ut pasar till medlemmarna
dar hallare inte finns

e se till att trappor och omradet runt soptunnorna blir skottade vid snofall



e anmala eventuella skador pa anlaggningarna inom omradet till styrelsen

e forvara nycklar till samfallighetens férrad samt halla ordning i dessa

e setill att det finns sand i de sandlador som ar avsedda att anvandas vintertid

e meddela styrelsen samt kontaktpersonen fér grannsamverkan om inbrott och skadegorelse som
skett inom omradet

e ingdivalberedningen, ha ett aktivt medverkande och jobba tillsammans med samordnaren for
valberedningen for att fa fram personer som kan ta olika roller i samfélligheten

e uppdatera medlemmarnas kontaktuppgifter vid stdddagar och vidarebefordra till sekreterare

Samordnare valberedning — ett av de sex kontaktombuden,
roterande

Samordnande ledamot i valberedningen (valberedningens ordférande) ar ett kontaktombud som ska
tillsammans med de andra kontaktombuden verkar for att ta fram personer som kan ta olika roller i
samfalligheten. Denna uppgift bor paborjas i god tid (minst 6 manader) fére arsmote, som vanligen halls i
mars, tillsammans med kontaktombuden om nya personer behdvs till roller vid nasta arsstamma.
Uppgiften roterar i vara sex omraden.

Samordnare grannsamverkan

Samordnaren har till uppgift att:

e deltai utbildning hos polis/lkommun avseende grannsamverkan

e deltaiinformationstraffar ordnade av styrelsen, polis eller fastighetsagare

e informera hushallen i omradet via sekreteraren (som meddelar via e-post, hemsida eller Vinkelblad)
nar hushallen behover ta del av ny information

e medverka pa arsstimman for att informera om grannsamverkan

e Under traffarna kan polis och andra aktorer, t.ex. fastighetsdgare, bjudas in och aret som gatt kan
summeras. Vid dessa tillfallen ar det positivt att diskutera hur man pa ett bra satt férebygger brott
enligt tips och rad och dela med sig av egna erfarenheter

e upplysa grannarna om vikten av att uppfylla kraven fér grannsamverkan och ocksa informera om
motiven till varfor kraven finns, d.v.s. att det krdvs samverkan for att det ska fungera och att man
kan gora mycket sjalv for att forsvara for brottslingarna

e information och blanketter finns att ladda ner fran www.samverkanmotbrott.se

e bista vid uppsattandet av Grannsamverkanskylt/ar i omradet, samt omgaende byta ut trasiga,
urblekta eller nedklottrade skyltar

Enskild medlem

e Ansvarar for att de avgifter som aldggs den enskilde medlemmen betalas
e Har ansvar att ta del av den skriftlig information som delas ut av styrelsen
e Foretrader fastigheten vid féreningens stad- och arbetsdagar

Foljande avgransningar galler for respektive medlem/fastighet:


https://www.samverkanmotbrott.se/

e Rorledningar for varme, varmt och kallt vatten samt avloppsledning har grans vid respektive

fastighetsgrans
e Vattenutkastare i varje hus ar den enskildes ansvar
Koaxial- eller fibernat for bredband och TV har grans vid anslutningsdonet vid fastighetsgrans

e Telefoninatet tillhor Telia med grans vid forsta telejack. (Vanligen ar detta numera oanvant.)
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