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Gitarrens samfallighetsforening
organisation for att klara styrelseuppdraget 2020-

Uppdraget ska ses som en fullmakt fran arsstamman for mandat
till styrelsen att driva verksamheten i den utpekade
inriktningen inom ramen for gallande lagstiftning,
anlaggningsbeslut och antagen budget.

Godkand av styrelsen 2020-08-17



Gitarrens samfallighets organisation 2020-

Styrelse administrativ
forvaltning
«Ordforande

«Sekreterare
eKassor

Omradesskotsel och
omradesdialog

eKontaktombud (7st)

Styrelse operativ
forvaltning

+Vice ordférande
*Ovrig ledamot
*Adjungerade kompetenser

Medlemsfastigheter (146st)

Styrelse administrativ forvalt
Foreningens forvaltning av samfg
avser utférande, underhall och dri

ansvaret inom styrelsen ar fordelat.

Styrelse operativ forvaltning
Styrelsen ansvarar for att samfallighe
tillgangar underhalls och forvaltas pa
Kassdren redovisar aktuell ekonomisk sta
att styrelsen kan fatta ratt ekonomiskt g
beslut.

Det &r endast styrelsens ordinarie
har ratt att bestéalla tjanster for
underhall.



Styrelsens ansvar, roller och ansvarsfordelning

Ordférande

Har huvudansvaret for att forvaltningen fungerar och sammankallar styrelsen.

Leder styrelsemdten och har det yttersta ansvaret for att beslut verkstalls.

Har koll pa vad som hander i foreningen. Att informationen inom féreningen fungerar
och vara insatt i féreningens ekonomi och fondstrategier, stadgar och lagstiftning, tex
samfallighetslagen.

Vara firmatecknare.

Kassoren

Ansvarar for foreningens ekonomi med bokforing, arsbokslut, vatten och varme
fordelning och betalningar enligt styrelsens rutiner. Gor I6pande budgetuppfdljning
samt redovisar den ekonomiska stallningen. Handlagger budgetférslag och uppféljning
i samarbete med styrelsen, samt in och ut fakturering till medlemmarna.

Vara firmatecknare.

Sekreteraren

Ansvarar for féreningens administration, kallelser, protokoll, korrespondens, arkivering,
uppdaterat medlemsregister, post, mm. GDPR-ambassador.

Medlemsinformation och utveckling av hemsidan

Vice ordférande
Ersattare for ordférande med ansvarar for den o
Upprattar forslag till underhalls- och fornyelsepla
Skoétselfunktionen i samfalligheten samt vara kont
Samordna anlitade kompetenser .
Vara firmatecknare.

Ovrig ledamot

Ersattare for vice ordférande.

Behjalplig med den operativa forvaltningen.
Hjalper kasséren med bevakning av medlemsavgifter.
Hjalper kasséren med att organisera och félja upp vattenav
minst en gang per ar i varje hushall.

Suppleanterna
Ar behjalplig med styrelsens férvaltningsansvar i féreningen.
Vid behov stodja kontaktombuden da dessa gér hembesok
vattenavlasning.
En suppleant fokuserar pa den operativa forvaltningen, e
suppleant hjalper kassoren och en sekreteraren samt
franvaro.



Vad ska kontaktombuden gdra?

Samfalligheten ar indelad i sju omraden. Varje omrade har ett kontaktombud.
Kontaktombudens arbetsuppgift:

1.

2.

Vara styrelsen behjalplig med att fa saker utférda samt ansvara fér omradesdialogen med medlemmarna.

Tillse att alla nyinflyttade halsas valkomna och 6verlamna informationsbroschyrer och/eller visa samfallighetens
hemsida. Tillse att nyinflyttade far information om samfallighetens omradesskotsel och skétselavtal. For
medlemsfastigheten x notera namn, telefonnummer, mejladress, bankkonto och lamna till styrelsen (sekreteraren) vid

forandringar. Upplys om GDPR som innebér att styrelsen for register dver insamlade uppgifter.

Samordnar fixardagarna, varen V.16 och hosten V.43, av tradition planeras fixardagarna pa sondagar. Detta gors

tilsammans med vice ordforande.

Gora erforderliga inkop for upp till 1000 kr/kontaktomrade utan styrelsens foregaende godkannande i syfte att uppratthalla

god ordning och reda i eget omrade. Ersattning erhalls mot uppvisande av godkant kvitto och motivering av inképet.

Forvarar erforderliga nycklar till grasklipparrum (soprum 32) och "bunkern" dar vi har en lang stege, for utlaning till

féreningens medlemmar.

Ansvarar for att god ordning och reda uppratthalls inom eget skotselomrade. Ansvarar for skotseln av soprumme

Avstamning av hur omradesskotseln fungerat sker varje fixardag.



