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Rollbeskrivningar for Bronsyxan
samfallighetsforening

Medlem

Som medlem i foreningen ar du skyldig att betala en medlemsavgift. Avgiften betalas i férskott, en
gang per kvartal. Hur stor avgiften ar, och hur den fordelas, beslutas pa arsstamman som halls i maj
varje ar.

Medlemsavgifterna anvands for att tacka foreningens kostnader. De storsta utgifterna ar vatten och
varme dar drygt halften av kvartalsavgiften gar till detta. Det géller tills individuell méatning och
debitering (IMD) ar infort.

Andra utgifter i féreningens budget kan vara el, reparationer och material fér gemensam utrustning,
underhall av gemensamma inventarier, arvoden och administrationskostnader samt kvartalsavgift for
kabel-TV.

Fakturan skickas ut ungefar 30 dagar innan betalning ska ske. Avgiften ska vara betald senast sista
vardagen innan ett nytt kvartal borjar. Den som &r registrerad som dgare (eller har tomtratten) pa
forfallodagen ar skyldiga att betala hela avgiften till foreningen.

Valberedningsledamot

Valberedningens viktigaste uppgift ar att foresla nya personer till olika fértroendeuppdrag inom
samfilligheten t.ex. vilka som ska sitta i styrelsen eller vem som ska vara revisor. En annan del av
arbetet ar att prata med medlemmar och styrelseledamoéter for att héra hur de tycker att styrelsen
fungerar och hur féreningen leds.

Maskinist

Maskinisten 6vervakar den gemensamma varmecentralen och gor regelbundna besok.

Miljobodsansvarig

En miljobodsansvarig skoter om miljobodarna och ser till att allt fungerar som det ska.

Gardsombud

For att forbattra kontakten mellan styrelsen och medlemmarna finns det ett gardsombud for varje
gard — totalt fyra stycken. Gardsombudet utses enligt respektive gards rutin. De ansvarar for att kalla
till gemensam var- och hoststadning pa garden och de gér ocksa ett schema for sommarens skotsel av
de gemensamma ytorna.
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Roller i styrelsen for Bronsyxans samfallighetsforening

Styrelsen

Styrelsen ska:

e Forvalta det som ingar i foreningens gemensamhetsanlaggning.

e Halla ordning pa foreningens ekonomi och bokforing.

e Fora en aktuell lista 6ver alla fastigheter som ar med i féreningen, inklusive deras andelstal
och dgare.

e \Varje ar lamna en forvaltningsberattelse till drsstimman, som beskriver féreningens
verksamhet och ekonomi.

e En gdng om aret besiktiga foreningens egendom och inventera tillgdngarna samt bidra med
detta underlag till arsberattelsen.

e | Ovrigt folja de lagar och regler som géller for hur styrelsen ska skota foreningen.

Ordforande

Ordférandens roll ar att leda styrelsens arbete samt vara sammankallande till méten.

Sekreterare

Sekreteraren har ansvar for att protokollfora styrelsens moten. Det innebar att han eller hon ar
uppmarksam pa det som diskuteras och de beslut som fattas pa styrelseméten. Det &r inte
nodvandigt att skriva ner allt som sags — hur detaljerat protokollet ska vara bestammer styrelsen
tillsammans. Alla beslut som tas ska dock alltid skrivas ner i protokollet. Sekreteraren ska notera i
styrelseprotokoll om nagon reserverar sig mot nagot beslut.

Styrelseledamot och styrelsesuppleant

Styrelseledaméter och suppleanter ska vara delaktiga i att forbereda och hantera olika fragor som ror
samfalligheten. De ansvarar for att genomfora beslut som styrelsen eller arsstamman har fattat, leda
féreningens arbete och representera foreningen i olika sammanhang. Suppleanter ska ocksa vara
beredda att ersatta en ordinarie ledamot nar det behdvs, till exempel vid styrelsebeslut. Utsedd
ledamot hanterar arkivering, kontakter med féretag/myndigheter, medlemsregister och
ekonomiuppféljning. Ledamdterna och suppleanterna ska tillsammans forvalta féreningens
gemensamhetsanlaggning men vissa drenden kan hanteras enskilt eller i grupp.

De ska attestera utbetalningar men inte om det galler utbetalning till dem sjdlva. Leverantorsfakturor
attesteras normalt av ordférande. Kassoren far aldrig attestera utbetalningar.

Kassor och ekonomiansvarig

Kassorens och ekonomiansvariges uppgifter:

e Hanterar fakturor, inkommande och utgaende.

e Skota samfillighetens ekonomi genom att regelbundet kontrollera siffror, analysera dem och
foresla atgarder vid behov.

e Arbeta for att starka foreningens ekonomi — bade pa kort och lang sikt.

e Ansvara for att styrelsen far tydlig ekonomisk rapportering.

e Ta fram forslag till budget, géra bokslut och lamna in arbetsgivardeklarationer och eventuella
momsdeklarationer.
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Revisor

Revisorn granskar samfillighetens ekonomi och hur styrelsen skoter férvaltningen. Genom att ga
igenom bokforing och andra ekonomiska rapporter bedémer revisorn om ekonomin ar i ordning och
om verksamheten skots pa ett bra och effektivt satt. En revisorssuppleant hjalper till vid behov och ar
redo att ta Over om den ordinarie revisorn inte kan fullfélja sitt uppdrag. Revisorerna ska lamna
revisionsberattelse innan ordinarie arsstamma.

Webbplatsansvarig

Den webbplatsansvarige har ansvar for samfallighetens webbplats och ser till att den ar uppdaterad
med aktuell och relevant information om féreningen och dess aktiviteter.

Firmateckning

Alla som sitter i styrelsen kan vara firmatecknare. Tva personer maste skriva under tillsammans for att
foretrada foreningen, och minst en av dem maste vara ordinarie ledamot.



